
 
 
 

1-13-Taşınır Giriş İşlemleri İş Akış Şemaları 

a) Satın Alma Yoluyla Edinilen Taşınırların Girişleri İş Akış Şeması 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Satın alma birimi tarafından 

alımı gerçekleştirilen taşınırlar 

mal teslim tutanağı karşılığında 

ambarda muhafaza edilir. 

Muayene kabul komisyonu 

tarafından malların teknik 

şartnamesine göre muayene 

işlemi yapılır. 

Muayene ve kabul 

komisyonunun olumlu raporu 

doğrultusunda ilgili firma 

tarafından fatura düzenlenir. 

Malların faturada kayıtlı 

değerlerine dayanılarak taşınır 

işlem fişi düzenlenir. 

Taşınır işlem fişinin ekine fatura 

ve muayene kabul komisyonu 

raporunun birer örneği takılarak 

ilgili dosyasında muhafaza 

edilir. 



 
 
 

b) Devri Alınan Taşınırların Giriş İş Akış Şeması 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Birimin ihtiyacı olan taşınırlar 

için istek belgesi ile talepte 

bulunulur. 

Taşınırı devralan birim 

tarafından taşınır çıkış ve giriş 

işlem fişlerinin birer nüshası en 

geç 10 gün içerisinde muhasebe 

birimine gönderilir. 

Taşınır çıkış işlem fişindeki 

kayıtlı değerlerine dayanarak 

taşınır giriş işlem fişi 

oluşturulur. Taşınır giriş işlem 

fişinin bir nüshası 7 gün 

içerisinde devreden birime 

gönderilir. 

Aynı harcama biriminin 

ambarları arasındaki taşınır 

devirlerinde düzenlenen Taşınır 

İşlem Fişi muhasebe birimine 

gönderilmez. 

Taşınırı devreden birim taşınır 

çıkış işlem fişiyle birlikte 

taşınırları teslim eder. 



 
 
 

c) Bağış Yoluyla Edinilen Taşınırların Girişleri İş Akış Şemesı 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Komisyon tarafından belirlenen değerler esas alınarak taşınır 

işlem fişi oluşturulur. 

Komisyon değer tespitinde ticaret odası, sanayi odası, borsa, , 

meslek kuruluşları, ilgili diğer kuruluşlardan veya aynı 

nitelikteki taşınırı satın alan idarelerden ve fiyat araştırması 

sonuçlarından yararlanabilir. 

Değer tespit komisyonu harcama yetkilisinin onayı ile 

taşınır kayıt ve kontrol yetkilisinin ve işin uzmanının da 

katıldığı en az üç kişiden oluşturulur. 

Bağış ve yardım yoluyla edinilen taşınırlarda; bağış ve 

yardımda bulunan tarafından ispat edici bir belge ile 

değeri belirtilmiş ise bu değer, belli bir değeri yoksa 

değer tespit komisyonunca belirlenen değer esas alınır. 

Taşınır işlem fişinin bir nüshası bağış yapana, bir nüshası 

muhasebe birimine gönderilir. 



 
 
 

d) Kurumun İç İmkânlarıyla Ürettiği Taşınırların Girişleri İş Akış Şeması 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

e) Tasfiye İdaresinden Edinilen Taşınırların Girişleri İş Akış Şeması 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Taşınır işlem fişinin bir nüshası 

en geç on gün içerisinde 

muhasebe birimine gönderilir. 

27/10/1999 tarihli ve 4458 sayılı 

Gümrük kanununun 

178.maddesi gereğince 

yürürlüğe konulan tasfiye 

işlemlerine ilişkin yönetmelik 

hükümleri çerçevesinde kamu 

idarelerince temin edilen 

taşınırlar için taşınır işlem fişi 

düzenlenir ve giriş kaydı yapılır. 

Fişin bir nüshası, taşınırı teslim 

eden ilgili idare yetkilisine, bir 

nüshası muhasebe birimine 

gönderilir. 

Rayiç bedel üzerinden taşınır 

işlem fişi düzenlenir. 

Değer tespit komisyonu 

tarafından taşınırların rayiç 

bedeli belirlenir. 



 
 
 

f) Sayım Fazlası Taşınırların Girişleri İş Akış Şeması 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

g) İade Edilen Tüketim Malzemelerinin Girişleri İş Akış Şeması 

 

 

 

 

 

 

 

 

Yapılan sayım sonucunda fazla 

bulunan taşınırlar, Taşınır İşlem 

Fişi düzenlenerek kayıtlara 

alınır. 

Sayım fazlası taşınırların giriş 

kaydedilmesinde; söz konusu 

taşınırla aynı nitelikte son bir yıl 

içinde girişi yapılan taşınır varsa 

bu değer, aksi halde değer tespit 

komisyonu tarafından 

belirlenecek değer esas alınır. 

Taşınır işlem fişinin bir nüshası 

en geç on gün içerisinde 

muhasebe birimine gönderilir. 

Kullanıma verilen tüketim 

malzemelerinden herhangi bir 

nedenle iade edilenler, iadeyi 

yapan birim yetkilisinin onayını 

taşıyan ve iade edilen 

malzemenin cins ve miktarını 

belirten belge karşılığında teslim 

alınır ve Taşınır İşlem Fişi 

düzenlenerek tekrar giriş 

kaydedilir. 

Taşınır işlem fişinin bir nüshası 

en geç on gün içerisinde 

muhasebe birimine gönderilir. 


