1-7- izin Alma Is Akis Semasi

Yillik izin

Y1llik izin talebinde
bulunan personel
Daire Bagkanligina
bagvuru yapar.

Personel Otomasyon
sisteminden kisinin
izin hakki olup
olmadigina bakalir.

Izin hakk: varsa
sistemden izin formu
doldurularak ¢iktisi

Izin formu imzaya

alinur.

sunulur. imzadan
¢ikan izin formunun
bir niishas1 personel
daire bagkanligina,
bir niishas1 6zliik
dosyasina ve bir
niishasi da kisiye
verilir.

Mazeret (Oliim,
Dogum, Babalik,
Evlilik, vb.)

Mazereti ile
ilgili dilekge
verilir.

Kadin memura; dogumdan
once 8, dogumdan sonra 8
olmak {izere toplam 16
hafta siireyle analik izni
verilir. Esi dogum yapan
memura 10 giin babalik
izni verilir. Yakinlar1 6len
memurlara 7 giin izin
verilir. Asaleti onanmamig
memura 10 giine kadar
mazeret izni verilebilir.

Mazeret
durumuna
gore sistemde
izin formu
diizenlenir ve
¢iktis alinir.

Izin formu imzaya sunulur.
Imzadan ¢ikan izin
formunun bir niishast
personel daire bagkanligina,
bir niishas1 6zliik dosyasina
ve bir niishas1 da kisiye
verilir.

Saglik izni
( Rapor, Refakat,
Saglik Kurulu)

Daire Bagkanligina
Saglik raporu verilir.

Memura aylik ve 6zliik
haklar1 korunarak, verilecek
raporda gosterilecek liizum
lizerine kanser, verem ve
akil hastalig1 i¢in 18 aya
kadar, diger hastalik 12 aya
kadar izin verilir. Gorevi
sirasinda veya gorevinden
dolay1 bir kaza veya
saldiriya ugrayan veya bir
meslek hastaligina tutulan
memur iyilesinceye kadar
izinli sayilir. Ayrica
memurun bakmakla
yiikiimlii oldugu kisilerin
agir bir kaza gecirmesi veya
tedavisi uzun siiren bir
hastaliginin bulunmasi
hallerinde 3 aya kadar izin
verilir.

Saglik durumuna goére
sistemde izin formu
diizenlenir ve ¢iktis1

alinir.

Izin formu imzaya sunulur.
Imzadan ¢ikan izin formunun
bir niishasi1 personel daire
baskanligina, bir niishasi
ozliik dosyasina ve bir niishasi
da kisiye verilir.



