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IMZA YETKI DEVRI iLE BELGE HAZIRLAMAK

Kurumda en iist diizeyde imza yetkisine sahip kullanicinin bir yetki devri ile bazi imza
yetkilerini alt kademelerine devretmesi halinde belge son onay makaminin belgeye “Rektor a.”,

“Bagkan a.” gibi imza atmas1 halinde kullanilan bir 6zelliktir.

Kurumda birden fazla yetki devri de olabilmektedir. Bu yetki devirlerinde kullanilacak
unvanlar Yonetim Paneli / Belge Yonetim / Belge Tip Tanim sayfasindaki Akis Ozellikleri

sekmesinden tanimlanmaktadir.

Oncelikli olarak bu sekmede “Son Amir Adina Segenegi Goster” isaretlenmelidir. Ardindan
“Son Amir Adma Metin Liste” alanina yetki devrinde verilen unvanlar yazilip EKle butonuna

tiklanarak EBYS’ ye eklenir. (6rnegin Rektor a. Dekan a.)

GENEL USTVERILER AKI§ OZELLIKLERI YAZl ve SABLON YETKILER

~ Belge Tip Tanim

Belge Rotasi hd imza Sonrast Akig Rota A
Belge Tip Onay Sayisi Paralel Onay Grup Sayisi
Onay Sonrasi Havale Tipi - Onay Sonrasi Bilgilendirme Tipi -
Paraf Listesi Eklenen Kigi Onay Olarak Eklensin O imzada Bulunamadi Segenegi Gaster O
Belge Son Onay Makan Sabit ¥} Amir Digindakiler Parafta Gelsin O
Son Amir Adina Segenedi Goster ) Son Amir Adina Segili Hesaplar A
N I T T
Son Amir Adina Metin Liste Rektdr a.
Dekan a.
Belge Argivlenebilir{Argivlenecek Eki Var) 1 Rotada Parafgilar Kaldinlabilsin 1
Rotada Tahmini Bitig Segilebilsin 1 Zaman Agiminda Otomatik iade Et 1
Sabit Kontrolér Personeli - Sabit Kontrolér Gorev Tipi -
imzasiz Alkig Baglatan Rotada Goriinsun O Tum Kurum imzasiz Akig Baglatzin O

* Karmizi alanlann doldurulmasi zerunludur
E Kaydet O Yeni/Temizle Q, Ara

Ekle butonu ile yazilan metnin kaydedilmesi saglanir.
Sil butonu ile daha dnceden eklenmis bir metini silinmesi saglanir. Silinmesi istenen metin

secildikten sonra sil butonuna tiklanmasi yeterlidir.

Kaydet butonu ile yapilan degisikler kaydedilir.
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Verilen yetki dahilinde bir belge olusturulurken belgede kullanilmak istenen yetki devri unvani

Rota bilgisindeki Son Amir Adina segenegindeki acilir listeden segcilir.

PARAF/IMZA LISTES]
Unvan Paraf Ad Birimi Mewvcut Vekil  Vekil Unvan | Iglem Tip  Havale Tip Imz2da fme2 Son Amir Adina  Vekalet
- o e . ) P Bulunamadi | Blogunda =~ .
Sistem Yneticisi Sistem Yonetici BilG i5LEM MODURLOGO Edmza  Geregi X O
. L Erdogan - I ) )
Bilgi Islem Madiiri KURTOGLU BILGI ISLEM MUDURLUGU E-Imza Geregi X O
Belediye Bagkan Abdurrahman BELEDIVE BASKAMN i _ -
Yardimasi BARIN YARDIMCILIGI Elmza  Geredi X
Bagkan a.
Bl imzasiz Kaydet & Gonder | [} imzala & Gonder [} Mobil imzala & Génder Dekan a.
Ornek bir ekran goriintiisti agagidadir.
ILGILI MAKAMA
Bu belge test amach olusturulmustur.
Abdurrahman BARIN
Dekan a.

Belediye Baskan Yardumcisi

Y imzasiz Kaydet & Gonder || EY imzala & GSnder [} Mobil Imzala & Génder



