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İMZA YETKİ DEVRİ İLE BELGE HAZIRLAMAK 

 

Kurumda en üst düzeyde imza yetkisine sahip kullanıcının bir yetki devri ile bazı imza 

yetkilerini alt kademelerine devretmesi halinde belge son onay makamının belgeye “Rektör a.”, 

“Başkan a.” gibi imza atması halinde kullanılan bir özelliktir. 

 

Kurumda birden fazla yetki devri de olabilmektedir. Bu yetki devirlerinde kullanılacak 

unvanlar Yönetim Paneli / Belge Yönetim / Belge Tip Tanım sayfasındaki Akış Özellikleri 

sekmesinden tanımlanmaktadır. 

 

Öncelikli olarak bu sekmede “Son Amir Adına Seçeneği Göster” işaretlenmelidir. Ardından  

“Son Amir Adına Metin Liste” alanına yetki devrinde verilen unvanlar yazılıp Ekle butonuna 

tıklanarak EBYS’ ye eklenir. (örneğin Rektör a. Dekan a.)  

 

 

 

Ekle butonu ile yazılan metnin kaydedilmesi sağlanır. 

Sil butonu ile daha önceden eklenmiş bir metini silinmesi sağlanır. Silinmesi istenen metin 

seçildikten sonra sil butonuna tıklanması yeterlidir. 

 

Kaydet butonu ile yapılan değişikler kaydedilir. 
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Verilen yetki dâhilinde bir belge oluşturulurken belgede kullanılmak istenen yetki devri unvanı 

Rota bilgisindeki Son Amir Adına seçeneğindeki açılır listeden seçilir. 

 

 
 

 

 

 

Örnek bir ekran görüntüsü aşağıdadır. 

 
 


