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BiRiM AMIiRi DEGISIKLIiGI

EBYS’ de birim amiri degisikligi Birim Sorumlu Tanim sayfasindan yapilmaktadir. Birim
amiri degisikliginde, eski amirin bekleyen islerinde olan belgeleri ya da bekleyen islerine

gelecek belgeleri yeni amire aktarmak i¢in asagidaki islem adimlart uygulanmalidir.

1- Eski birim amirinin birimden ¢ikarilmasi i¢in Yonetim Paneli - Birim Yonetim - Birim
Sorumlu Tammm Sayfasinda amiri degisecek birim satirindaki “Imza Bekleyen Isler
Iade” ve “Imza Gelecek lisler Iade” kutucuklar isaretlenmelidir. “X” isaretine

tikanilarak birim sorumlu tanim sayfasindan ¢ikarilmalidir.

3 Birim Sorumiu Tanim

Birim Adi BASIN YAYIN VE HALKLA [LiSkiLER MUDU * Birim Sorumly Tipi

Birim Sorumlu Kullanic: v Birim Sorumlu Kullanici Grubu

Gelecek Dagitim Havale Aktar 0

Kaydeden Kullanici Sistem Yoneticisi Kayit Tarihi 410.2018 10:0223

* Kirmizs alanlarin dolduruimas! zorunhudur
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BELEDIYE BASKANI  Amir W imz2 Bekleyen iser ade W imza Gelecek iger ade

NOT: Kullanic1 birden fazla birimde amir olarak tanimlanmis ise ¢ikarilmak istenen birim

satirinda bu islemler yapilmalidir aksi takdirde islem geri alinamayacaktir.

Eski birim amirinin bekleyen isler sayfasinda imza bekleyen evraklar1 otomatik olarak bir

onceki parafciya iade olarak gonderilmektedir.

2- Yeni Birim amiri eklenmesi i¢in Yonetim Paneli - Birim Yonetim - Birim Sorumlu

Tamm sayfasinda “Birim Adi” agilir listesinden birim ad1 segilir. “Birim Sorumlu
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Tipi” acilir listesinde “Amir” segilir. “Birim Sorumlu Kullanici” agilir listesinde yeni
birim amirinin adi segilir. “Gelecek Dagitim Havale Aktar” kutucugu isaretlenip

Kaydet butonuna tiklanir.

y Birim Sorumlu Tanim

Birim Adl BASKANLIK v Birit Sorurnlu Tipi Amir

Birim Sorumlu Kullanici Handan YUCE v Birim Serumlu Kullanici Grubu v
I (Gelecek Dagitim Havale Aktar ! I

Kaydeden Kullanici [} Sistem Yonetici Kayit Tarhi 7.10.2016 11:28:51

*Kirmiz alanfarn dolduruimas) zorunludur

B faydet O Veni/Temizle

Bu islem yapildiktan sonra yeni birim amirinin bekleyen isler sayfasinda, birime havale gelen
belgeler listelenecektir.

NOT: Eski birim amiri baska bir birimin amiri degilse Kullanici gruplarindan Birim amiri
grubu silinmelidir. Yeni birim amiri Birim Amiri grubuna atanmalidir.

‘ NOT: Yapilan amir degisikligi ile ilgili detaylar log raporlarindan goriiliir.




