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PASIFLENEN KULLANICININ BELGE KLASORUNUN AKTARILMASI

Bir kullanicinin bagh oldugu birim degistirildiginde kullanici daha 6nce bagli oldugu
birimindeki dosyaladigi belgeleri yeni birimine tagima islemini gergeklestirebilmektedir.
Kisisel klasorden, yeni baglanilan birimin klasoriine belge tasima islemi

gerceklestirebilmek icin Gezinme Alani/Kisiye Ozel/Belge Klasér Tasima sayfasi kullanilir.

& @ @ v Kisisel Klasor Tanimlama

Segilen kullanicinin kigisel kalasériindeki gikartilmig oldu@u birimin belgelerini, grkartiimis oldugu bir birimin Birim Ortak Klasériine kopyalamak igin kullamilan bir sayfadir.
™ Yonetim Paneli Kullanict - Kullanic: Birimleri
(@ Birim Belge Klasér Seciniz i Secilen Birim Klasériing Kaldir
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* Kimizi alanlznn dolduruimas: zorunkudur

B Birim Belge Klasérine Kopyala

» Kullanici: Hangi kullanicinin  kisisel  klasoriinden  belge tagima islemi

gerceklestirilecekse o kullanici burada yer alan agilir listeden segilir.

» Kaullanici Birimleri: Secilen kullanicinin daha 6nceden bagli oldugu birimlerin
listelendigi acilir listedir. Hangi birimine ait olan belgeleri tagimak istiyorsa o birim agilir

listeden segcilir.

» Birim Belge Klasor Seciniz: Tasima isleminin hangi birim klasoriine

gergeklestirilecegi segmek icin kullanilan butondur.

» Secilen Birim Klasoriinii Kaldir: Se¢imi gergeklestirilen birim klasoriinii kaldirmak

i¢in kullanilir.

» Birim Belge Klasoriine Kopyala: Tasima islemini ger¢eklestirmek i¢in kullanilir.

Tasima islemi tamamlandiktan sonra taginan belge sayist ile ilgili bilgi ekran1 gelecektir.




