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SEKRETERLERİN BİRİM AMİRİNE GELEN BELGELERİ DOSYALAMASI 

 

EBYS üzerinde sekreter yetkisine sahip kullanıcıların, amire gelen belgeleri havale etmesinin 

yanı sıra belge dosyalayabilmesi özelliği eklenmiştir. 

 

 Bu özelliği aktif hale getirmek için Yönetim Paneli - Genel Panel - Genel Ayarlar 

sayfasındaki SEKRETARYADOSYALAMAAKTIF parametresi açık hale getirilmelidir. 

 

 
 

 

Parametre açık olduğunda, sekretarya grubunda olan kullanıcı, belge havale ekranında Kişisel 

Klasör Seçiniz ve Dosyala Çıkış butonlarını kullanılarak, amirin kişisel klasörüne dosyalama 

yapılabilir. 

 

 

 
 

Amir, Kişiye Özel-Belge Klasörleri sayfasında kişisel klasöründe sekretarya grubunda olan 

kullanıcının dosyalamış olduğu belgeyi görüntüleyebilir. 

 

 
 

 

 

Parametre kapalı olduğunda, belge havale ekranında Kişisel Klasör Seçiniz ve Dosyala Çıkış 

butonları görülmeyecek. 

 

 

 


