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BELGEYI KONTROLE GONDERME

Imzalanacak belgelerin imzalanmadan &nce belgenin kontrol edilmesi amaciyla “Kontrole
Gonder” butonu eklenmistir. Bu belgeler onay makamindaki kullanicilar haricinde imza
sahibinin belirledigi herhangi bir kullanici tarafindan da kontrol edilebilir.

Bu gelistirmenin kullanilabilmesi i¢in Yonetim Paneli / Genel Panel / Genel Ayarlar
sayfasindan KONTROLONAYIAAKTIF  parametresinin = ACIK  konumda olmasi
gerekmektedir.

Onay makami olan kullanici kendisine imza icin gelen belgeyi metin 6n izleme
sayfasindan “Kontrole Génder” butonuna tikladiktan sonra “Birim” agilir listesinden kontrole
gondermek istenen birimi, “Kullanic1” agilir listesinden ise o birimden kontrol etmesi gereken
kullaniciy1 seger. Kaydet butonuna tiklandiktan sonra belge istenen kullaniciya kontrole

amagl gonderilecektir.
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Kontrolor kullanict belgeyi bekleyen islerinde “Kontrol Bekleyen Belge* gridi altinda
gorecektir. Islem yap butonu ile agilan belge gerekli kontroller yapildiktan sonra iist yazi
sekmesinden gerekli degisiklik yapilarak veya yapilmadan “Kontrolii Tamamla” butonu ile
kendisine génderen kisiye iade edilmesi saglanir.

Belge iizerinde degisiklik yapilmasi durumunda st yazi sekmesinde degisikligi yapilir ve

degisiklikleri kaydet butonuna tiklanir.
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Test amagl hazirlanmistir. Test amach hazirlanmustir. Test amagl hazirlanmugtor. Test amach
haziwlanmistir. Test amach hazirlanmustir. Test amach hazirlanmastir. Test amagh hazirlanmistr.
Degisiklik eklenmistir |

Degisiklik yapilan belgelerin iade edilmesi zorunludur. Bu sebeple belge hazirlayan
kullaniciya iade edilmesi gerekmektedir.

Kontrolor isterse belgeyi baska bir kullaniciya tekrar kontrol i¢in gonderebilir.

Kontrolor kullanici isterse notlar sekmesinden “Not Ekle” butonu ile belgeye yapmis oldugu

kontrol ile ilgili not ekleyebilir.

NOT: Kontrolor olarak eklenen kullanici is akisinda “Kontrol” bashg: ile goriilecektir.
Ancak belge lizerinde kesinlikle goriilmeyecek EYP paketinde bulunmayacaktir.




