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HAVALE GELEN BELGE OKUMADAN TOPLU DOSYALAMA 

 

Kurumda tüm işlemi biten belgelerin, kullanıcıların bekleyen işlerinden kalkması için 

dosyalanması gerekmektedir. Dosyalanacak belgelerde daha önceden okunmamış (koyu punto 

olarak görünen) belgelerinde dosyalanması yapılabilir. 

 

Bu işlemi yapılabilmek için Yönetim Paneli – Genel Panel – Genel Ayarlar sayfasındaki 

‘OKUMADANTOPLUDOSYALA’ parametresi Açık konuma getirilmelidir. 

 

 

 

 

Bu parametre açık konumda iken dosyalama yapıldığında aşağıdaki gibi bir ekran görüntüsü 

alınacaktır. 

 

 

 
 
 


