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IS AKISI SEKMESINDE AYRILTILI BILGILERIN GOSTERILMESI

Is akis1 {izerinde, bilgileri ayrint1 olarak gdstermek igin “Is Akis1” sekmesine “Iptalleri
Goster”, “Birim Ismi” , “Baslangi¢ Tarihi” , “Bitis Tarihi” , “Islem Sahibi” olmak iizere 5

adet checkbox eklenmistir.

> IPTALLERI GOSTER

Belge herhangi bir sebepten dolay1 ilk hazirlayan kullaniciya iade edilmis ve ilk hazirlayan
kullanic1 belgeyi tekrar is akisina sunmus ise, belgelerin “Is Akis1” sekmelerinde ‘iptalleri

Goster’ checkbox isaretlendigi zaman o belgede ki iade/iptal islemlerinin izine ulagilir.
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> BIRIM ISMI

Bir belgenin is akisinda yer alan kisilerin hangi birimde oldugu bilgini almak i¢in ‘Birim

Ismi’> Checkbox’1 isaretlenmelidir.
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Bir belgenin is akiginda yer alan kisilerin belge ile ilgili hangi tarihlerde islem yaptig1 bilgisini
almak icin bu checkboxlar1 igsaretlenmelidir. ‘Baslangi¢c Tarihi’ Checkbox’1 isaretlendiginde
belgenin kisiye geldigi tarih gosterilmektedir. ‘Bitis Tarihi® Checkbox’1 isaretlendiginde
kisinin belgeyi dosyaya kaldirdig: tarih gosterilmektedir.

belge ek dstven ekler ilgi listesi dagitim listesi notlar metin &n izleme ilgi klasari rota bilgisi belge havale
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> ISLEM SAHIBI

Bir belgenin lizerinde kimin islem yaptigin gosteren checkboxdir. Vekaleten islem yapilan
durumlarda ya da sekreterin amir adina islem yaptigi durumlarin tespit edilmesi igin kullanilir.
Bu checkbox isaretli oldugu durumlarda akista ki kisinin mi islem yaptigin1 ya da kisi adina

baska bir kullanici tarafindan m1 islem yapildigi is akisinda goriinebilir.
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™ BELGE GOSTER
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