
 
GÜNCELLEME BİLGİLENDİRME 

 

 

1 

 

 

İŞ AKIŞI SEKMESİNDE AYRILTILI BİLGİLERİN GÖSTERİLMESİ 

 

İş akışı üzerinde, bilgileri ayrıntı olarak göstermek için “İş Akışı” sekmesine “İptalleri 

Göster”, “Birim İsmi” , “Başlangıç Tarihi” , “Bitiş Tarihi” , “İşlem Sahibi” olmak üzere 5 

adet checkbox eklenmiştir. 

 

 İPTALLERİ GÖSTER 

 

Belge herhangi bir sebepten dolayı ilk hazırlayan kullanıcıya iade edilmiş ve ilk hazırlayan 

kullanıcı belgeyi tekrar iş akışına sunmuş ise, belgelerin “İş Akışı” sekmelerinde ‘İptalleri 

Göster’ checkbox işaretlendiği zaman o belgede ki iade/iptal işlemlerinin izine ulaşılır.  
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 BİRİM İSMİ 

 

Bir belgenin iş akışında yer alan kişilerin hangi birimde olduğu bilgini almak için  ‘Birim 

İsmi’ Checkbox’ı işaretlenmelidir. 

 

 

 

 BAŞLANGIÇ – BİTİŞ TARİHİ 
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Bir belgenin iş akışında yer alan kişilerin belge ile ilgili hangi tarihlerde işlem yaptığı bilgisini 

almak için bu checkboxları işaretlenmelidir. ‘Başlangıç Tarihi’  Checkbox’ı işaretlendiğinde 

belgenin kişiye geldiği tarih gösterilmektedir. ‘Bitiş Tarihi’ Checkbox’ı işaretlendiğinde 

kişinin belgeyi dosyaya kaldırdığı tarih gösterilmektedir. 

 

 

 

 

 İŞLEM SAHİBİ 

 

Bir belgenin üzerinde kimin işlem yaptığın gösteren checkboxdır. Vekâleten işlem yapılan 

durumlarda ya da sekreterin amir adına işlem yaptığı durumların tespit edilmesi için kullanılır. 

Bu checkbox işaretli olduğu durumlarda akışta ki kişinin mi işlem yaptığını ya da kişi adına 

başka bir kullanıcı tarafından mı işlem yapıldığı iş akışında görünebilir. 
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