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PARAF LOG RAPORU

02/02/2015 tarihli Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik’in  19.Madde 3.Fikrasinda belirtilen, “Parafi alinacak personelin giivenli
elektronik imzasinin bulunmamasi ya da ilgili idare tarafindan giivenli elektronik imza ile
paraf atilmasina gerek goriilmemesi halinde ilgilinin parafi yerine elektronik onay1 alinir. Bu
onaylar EBYS(Elektronik Belge Yonetim Sistemi)’nin giinliik raporlarinda kayit altina alinir.
Giinliik raporlar, giinliik olarak zaman damgasiyla damgalanir ve ilgili mevzuatta belirtilen
saklama planlar1 ¢er¢evesinde imha edilebilir. Ancak giinliik raporlarin saklama siiresi iligkili
oldugu belgelerin saklama siiresinden daha kisa olamaz.” maddesine istinaden Paraf Log
Raporu olusturulmustur.

Paraf Log Raporu sayfasini sadece Paraf Log Raporu Imza Yetkisi grubuna eklenen
kullanicilar gorebilir. Yonetim Paneli- Kullanic1 Yonetim — Kullanict Grup Tanim sayfasinda

“Paraf Log Raporu Imza Yetkisi” grubu eklenmelidir.

= Kullanict Grup Tanim

Paraf Log Raporu sayfasim

Kullanici Grup Adi Faraf Log Raporu imza ¥ X Kullamci Grup Agiklama gdrebilen kullanicilar bu grupta
[}) olmalidir,

Kullanici Grup Siralamasi (Posta igin) 1

Kaydeden Kullanici Sistem Yoneticisi Kayit Tarihi 13.10.2016 10:18:36

Daha sonra Paraf Log Raporu sayfasini gorme yetkisi olan Yonetim Paneli - Kullanici
Yonetim — Kullanic1 Liste sayfasinda ilgili kullanci bulunur ve Grup Bilgileri bilgileri

sekmesinden “Paraf Log Raporu Imza Yetkisi” secilir ve eklenir.

s
w Kullanict Tanim

KULLANICI BILGILERI GRUP BILGILERI BIRIM BILGILERI PROJE BILGILERI VEKALET BILGILERI GOREV BILGILER] BILGILENDIRME AYARLARI

Gruplar ‘ Log Raporu Imza Yetkisi ~ [IC JHE 0025

KEP Sorumiusu
Kigisel Postaa ~
Kontroldr

Kullanial

Raporlar — Log Raporlar1 — Paraf Log Raporu sayfasinda tarih araliginda sorgulama

yapilir ve elektronik olarak onaylanan belgeler listelenir. Listelenen belgelerin zaman damgasi

ile damgalanmasi(e-imza ile imzalanmasi) icin “Islem Yap” butonuna tiklanir.




yaZ||Im GUNCELLEME BILGILENDIRME

 Paraf Log Raporu

Belge Cins Adi 10.10.2016 ':] 13.10.2016
Kaydeden Kullanici Sistemn Yoneticisi Kayit Tarihi 13.10.2016 10:30:27
* Kirmizi alanlann doldurulmas: zerunludur
Q, sorgula

BELGE ID BELGE TIPI BELGE SAYI BELGE KONUSU IMZA TARIHI IMZALAYAN KULLANICI IMZA BIRIMI BELGE TARIHI
203110 Yeni I¢ Yazi a1 imzasiz paraf raporu 10.10.2016 15:52:44 Sistem Yoneticisi Bilgi islem MGdUAGEa 10.10.2016 00:00:00
203110 Yeni g Yaz! 61 imzasiz paraf raporu 10.10.2016 15:54:43 Umit YALCIN Bilgi islem MGdUrGEa 10.10.2016 00:00:00
2028689 Yeni I¢ Yazi a2 test 12.10.2016 11:38:23 Sistem Yoneticisi Bilgi Islem Midardga 12.10.2016 00:00:00
202869 Yeni i¢ Yaz 62 test 12.10.2016 11:3%:22 Omit YALCIN Bilgi [slem Midariga 12.10.2016 00:00:00

Q, islem Yap

Zaman damgasi ile damgalanacak belgeler i¢in olusturulan liste ekler sayfasina iist yazi olarak

eklenmistir.

w Paraf Log Raporu - Ekler

Nat: Bu ekrandsn belgeye eklenen EK ler. belgeyi giimme yetkisi olsn herkes tarsfindan gérilebilir. Dosyslar biiminde Ek sutunu slindski ik issrefinin kaldinlmes:. sadece belge dzerindeki ek baliminde eklenen EKin bilgilerinin yer simasini engeller. Tik isaret
kaldmimis bile olse, yaziy1 gérme yetkisi olan herkes Ekler sekmesini agip tim ekleri gérintileyebilir

Not: Bu ekrandan belgeye ekienen EK ler, Elekironik Yazisma Paketi(EYF) igerisine de yerlestiniir. Bu nedenle, ozelikle dis yazigmalarda. karsi Kurum tarsfindan gardntilenmesi istenmeyen dokimanlenn, birim veys Kurum igi yazismatann EK yspimamesing
dikkst edimelidir. Belgeyi haziraysn birim tarafindan hazidanan beige ile baglentis: kurulmsk istenen EBY'S igerisindeki belgeler yaziya ilgi sekmesinden ligki olarsk eklenebilr, EBYS harici dokimanlar ise Nofier sekmesinden eklenebilir

Nat: EBYS igerisinde bulunan bir belge. yeni heziranan bir belge ile Kurum igi baske bir bir bi istendiginde igi Iigi lerak iir. Sistem igerisinde yer slsn belgenin dnce bilgisayera kaydediip deha sonrs bu ekrands Ek alerak
eklenmesi hem personel is ykind srttiracak, hem de zaten sistemde yer slan bir belgenin yeni kopyss: olusturulscad! igin sisteme yik getirecekdir

Ekleri apmak igin lzerine gift tklayiniz

Bk Listesi [ Secildijinde Ek listesi ayn bir ssyfada Ek Listesi baglii: sitinda gasteriic

Dosya Ekleme ¢ Harici imzah Dosya Ekle | @7 Bilgisayardan | @ Terayadan | ¢F Fiziksel k| @2 Harici Referans @2 Onceki Exlenmislerden | @@ ligi KlasSrinden
B} Gincelle
DS_ID  EK TANIMI FAVDEDEN DosYA DOSYA ADI EK TAMIM ACIKLAMA KAYIT TARIHI G)?(F Harict st imzal Ei Ciks
Dosyalar i " KULLANIC i . . - ! =AY . -‘PDS;c-Ecra- imzali Yam | T - Skar
. . Paraf Log 10.10.2016 / Parsf Log 11.102016
959 0102016 /11.10:  Seiman TANER Dosyz Reporu.pdt 11102016 Repory 174751 O X
DS1D EK TANIM! KAYDEDEN KULLANICI DOSYA TIF] DOSYA ADI KAYIT TARHI Harel e Bk Giker
Paket Dosyalan mzzl
Gasterecek Kayit Yok
B imzala & Gonder
Kalics Tasisk || Belgs Tasisk Adi Ed Taslak Kaycet! | Y Taslak Uret!
Ust yaziy1 goriintiilemek i¢in ¢ift tiklayarak agilir.
= Paraf Log Raporu.pdf - Adobe Reader = =
Dosya Dizenle Gorindm Pencere  Yardim *
| & T 2Zr & = | i | -] | [f] = Araglar | Doldur ve imzala | Yorum
~
[BELGE ID|BELGE TIPIBELGE SAYIBELGE KONUSU|IMZA TARTO IHVIZALA.TA.N KULLANTC’Il]LIZA BIRIMI [BELGE TARTHI|
203110 |Yenilc Yaz |61 imzasiz paraf raporu| 10.10.2016 15:52:44|Sistem Y dneticisi |Bilgs fslem Misdiiozs|10.10.2016
003110 [Yenilc Yam |61 imzastz paraf rapor 10.10.2016 15:54:43[Umit YALCIN |Bilzi Tylem Misdtrktizs|10.10.2016
202869 |YenilgYam [62 test 12.10.2016 11:38:23 |Sistem Y Sneticisi |Bilgl].$leml\-lududuéu 12.10.2016
002869  [Yenilc Yaz |52 test 12.10.2016 11:39:22 [Umit YALGIN [Bili Islem Modtrozn[12.10.2016
13.10.2016 10:39:03 tarihinde zaman d ile d

Ilgi listesi sekmesinde belgeler otomatik olarak ilgi eklenecektir.
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ekle ilgi listesi

~ Paraf Log Raporu : [Igi Listesi

ILGI: Exiznan belge kergi birimds de ganilir. yez1 metninde gorinGriGga syarianabilic
ILigKI : Eklenen belge kars: birimde ve yaz) metninde gériimez

ilgi f lligki Ekleme O, YIl, Say ve Belge Tipinden O, Belge Aramasindan O, Belge Klasdrlerimgen O, Sistem Digi

ligiler / ligkiler E) Gincelle  [Ed Tarihe Gére Sirala

Not: Eklenen sistem igi ilgilifilighili belgeler ¢ift tiklanarak gérintllensebilir.

Belge ~ Karsi Yaz
Eg\_g_ Uzerindeki é: T'S:n Ez‘fj; Kaydeden gi Metni lgiylliski Metninde Clkar
" Tarih . i Gordndridk | GorOndrik
Yeni imzasiz o
Ig 10102016 &1 paraf Vaneticisi Tligki Hayir X
Yaz raporu
By imzala & Gonder
Kalics Taslsk ] Belge Tesisk A EA Taslak Kayget: | EY Taslak Uret!

Imzala & Génder butonuna tiklanarak, belge imzalanr.




