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PARAF LOG RAPORU 

 

02/02/2015 tarihli Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında 

Yönetmelik’in 19.Madde 3.Fıkrasında belirtilen, “Parafı alınacak personelin güvenli 

elektronik imzasının bulunmaması ya da ilgili idare tarafından güvenli elektronik imza ile 

paraf atılmasına gerek görülmemesi halinde ilgilinin parafı yerine elektronik onayı alınır. Bu 

onaylar EBYS(Elektronik Belge Yönetim Sistemi)’nin günlük raporlarında kayıt altına alınır. 

Günlük raporlar, günlük olarak zaman damgasıyla damgalanır ve ilgili mevzuatta belirtilen 

saklama planları çerçevesinde imha edilebilir. Ancak günlük raporların saklama süresi ilişkili 

olduğu belgelerin saklama süresinden daha kısa olamaz.”  maddesine istinaden Paraf Log 

Raporu oluşturulmuştur. 

Paraf Log Raporu sayfasını sadece Paraf Log Raporu İmza Yetkisi grubuna eklenen 

kullanıcılar görebilir. Yönetim Paneli- Kullanıcı Yönetim – Kullanıcı Grup Tanım sayfasında 

“Paraf Log Raporu İmza Yetkisi” grubu eklenmelidir.  

 

Daha sonra Paraf Log Raporu sayfasını görme yetkisi olan Yönetim Paneli - Kullanıcı 

Yönetim – Kullanıcı Liste sayfasında ilgili kullancı bulunur ve Grup Bilgileri bilgileri 

sekmesinden “Paraf Log Raporu İmza Yetkisi” seçilir ve eklenir. 

 

Raporlar – Log Raporları – Paraf Log Raporu sayfasında tarih aralığında sorgulama 

yapılır ve elektronik olarak onaylanan belgeler listelenir. Listelenen belgelerin zaman damgası 

ile damgalanması(e-imza ile imzalanması) için “İşlem Yap” butonuna tıklanır. 
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Zaman damgası ile damgalanacak belgeler için oluşturulan liste ekler sayfasına üst yazı olarak 

eklenmiştir.  

 

Üst yazıyı görüntülemek için çift tıklayarak açılır. 

 

İlgi listesi sekmesinde belgeler otomatik olarak ilgi eklenecektir. 
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İmzala & Gönder butonuna tıklanarak, belge imzalanır. 

 

 


