15 yaZI|Im GUNCELLEME BIiLGILENDIRME

RESMI YAZISMA USUL VE ESASLARI MADDE 16

Yapilan degisiklik hakkinda Ki ayrintili aciklama asagidadur.

2015 yili Subat ayinda revize edilen Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar
Hakkindaki Yo6netmelikte belirtilen “Ek listesi yaz1 alanina sigmayacak kadar uzunsa ayr1 bir
sayfada EK LISTESI bashig altinda gosterilir ve iist yaziya eklenir.” maddesi geregince
EBYS’debir belge olusturulurken ekler fazla ise ayr1 bir sayfada gosterilmesi i¢in “Ekler”

sekmesine “Ek Listesi” kutucugu eklenmistir.

belge Ustyazi metin &n izleme ilgi listesi dagitim listesi rota bilgisi notlar

w Yenilc Yazi : Ekler

Mot Bu ekrandan belgeye eklenen EK ler, belgeyi gorme yetkisi olan herkes tarafindan gordlebiir. Dosyalar baliminde Ek sutunu 1 ik g in k sadece belge (zerindekl ek bolur
isareti kaldinlmig bile olsa, yaziyi gbrme yetkisi olan herkes Ekler sekmesini agip tim ekleri gorintileyebilir.

Mot: Bu ekrandan belgeye eklenen EK ler, Elekironik Yazisma Paketi(EYP) icerisine de yerlegtirilir. Bu nedenle, dzellikle dig yazismalarda, karg: Kurum tarafindan gorintulenmesi istenmeyen dokim:

il dikkat . Belgeyi hazirlayan birim tarafindan hazirlanan belge ile baglantisi kurulmak istenen EBYS icerisindeki belgeler yaziya iloi sekmesinden lligki olarak eklenebilir, EBYS
Mot EBY'S igerisinde bulunan bir belge, yeni hazirlanan bir belge ile Kurum igi bagka bir bir biime gonderilmek istendiginde ilgi sek inden ilgi olarak idir. Sistem igil yer alan belgen
olarak i hem p 1 ig yukiing , hem de zaten sistemde yer alan bir belgenin yeni kopyasi olusturulacadi icin sisteme yik getirecektir.
I Ek Listesi D Segildiginde Ek listesi ayn bir sayfada Ek Listesi baghdi altinda gosterilir
losya Ekleme é Bilgisayardan é Tarayicidan é Fiziksel Ek || ¢ Harici Referans @@ Onceki Eklenmiglerden | 2 ligi Klasérinden
Dosyalar B Gincelle

Paket Dosyalan

X imrasiz Kavdet & Géander

Ekler sekmesinden eklenen ekler metin 6n izleme yapildiktan sonra ilk sayfaya sigmamasi

halinde ekler sekmesine doniis yaparak “Ek Listesi” kutucugu isaretlenmelidir.

Bu kutucuk isaretlenmesi halinde metin 6n izleme “Ek Listesi” yer alacak ve eklenen ekler

ayr1 bir sayfada listelenecektir.




yaZ||Im GUNCELLEME BILGILENDIRME

Stya: metin 6n izleme

 Yeni g Yazi - Ekler

Not: Bu ekrandan belgeye ekienen EK ler, belgeyi gérme yatkisi olan herkes tarafindan gériilebilir. Dosyalar boliimiinde Ek sutunu altindaki tik igarstinin kaldinimasi, sadsce belge lizerindeki ek bblamiinde eklenen EKin bilgilerinin yer almasini sngeller
Tik igarefi kaldinlmis bile olsa, yaziyi gbrme yetkisi olan herkes Ekler sekmesini agip tilm ekleri gbrintiileyebilir

Not: Bu ekrandan belgeye eklenen EK ler, Elekironik Yazisma Pakefi(EYP) icerisine de yerlestirili. Bu nedenle, ozeliide dis yazismalarda, kars: Kurum tarafindan birim veya Kurum ici yazismalanin EK
yaplmamasina dikkat ediimelidir. Belgeyi hazirfayan birim tarafindan hazilanan belge ile baglantisi kurulmak istenen EBYS igerisindski belgeler yaziya ilgi sekmesinden [liski olarak eklenebilir, EBYS harici dokimaniar ise Notlar sekmesinden eklensbilir
Nol: EBYS igerisinde bulunan bir beige, yeni hazianan bir belge ile Kurum ici bagka bir bir birime istendiinde ligi Iigi olarak Sislem igerisinde yer alan belgenin once bilgisayara kaydedilip daha sonra bu ekranda
Ek olarak eklenmesi hem personel is yikiing arttiracak, hem de zalen sislemde yer alan bir belgenin yeni kopyasi @1 icin sisteme yiik i

mislerden & llgi Klasoranden
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Konu : i¢ yazisma dmegi

TLGILI MAKAMA

i¢ yazisma dmegidir dikkate almayine. i¢ yazisma Smegidir dikkate almaynuz. ic yazisma dmegidir
dikkate almaymiz. i¢ yazisma smegidir dikkate almaymz. i yazisma smegidir dilkate almaymiz.
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