1-17- Dogrudan Temin Is Akis Semasi

Birimlerden gelen istek {izerine ihtiya¢ duyulan mal
veya hizmetin temini i¢in satin almaya gerek olup
olmadig1 incelenir. K.I.K. Parasal sinirlar1 asip
asmadig1 kontrol edilir asiyorsa acik ihale usulii ile
alim yapilir asmiyorsa dogrudan temin 22/d
maddesine gore alim yapilmak iizere;

Hayir Evet
Mal depoda var. Hizmet eldeki Ihtiya¢ duyulan mal ya da hizmet
personelle karsilanabilir. alim1 yapilmak tizere 6n izin i¢in

birim amirinin onayina sunulur.

Birim amirinin istegi dogrultusunda yaklagik maliyet
hesabi i¢in piyasadan fiyat alinir. (Yaklasik
maliyetin dogrulugu i¢in en az 3 firma/kisiden fiyat
alinir.)

Alman fiyatlar dogrultusunda yaklasik maliyet hesap
cetveli olusturulup onay i¢in birim amirine sunulur.

Hayir Evet

Alim iptal edilir. Al gergeklestirmek
iizere piyasadan teklif

alinur.

Piyasadan alinan teklifler dogrultusunda piyasa fiyat
aragtirma cetveli diizenlenir. Teklifler arasinda ki en
uygun fiyat veren firma/kisiden alim yapilir.



Sozlesme gerekiyorsa
s0zlesme imzalanir ve
sozlesmede belirtilen siireye
gore alim yapilir.

Sozlesme gerekmeyen
durumlarda ise
malin/hizmetin teslimi igin
uygun siire verilir ve teslim
i¢in beklenir.

Malin /hizmetin yiikleniciden teslimi i¢in muayene ve kabul komisyonu

olusturulur ilgili personele bildirilir.

Muayene kabul komisyonu iiyeleri malin/hizmetin teslim edilip edilmedigini

takip eder.

Teslim verilen siirede yapilmadiysa

alim iptal edilir.

Teslim verilen siirede yapildiysa
muayene kabul asamasina gegilir.

Teslim alinan malin/hizmetin muayene ve kabulii yapilir.



Muayenesi yapilan isin teslim Muayenesi yapilan isin teslim

alinmasi uygun gériilmezse alim almmasi uygun goriiliirse yiiklenici

iptal edilir. faturasimi keser.

Alinan malin taginir iglem fisi kesilir.

Odeme emri belgesini ekine konulan evraklar hazirlanir ve 5deme emri kesilir.

Odeme emri belgesi gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisince imzalanir ve muhasebe
birimine 6demenin gergeklestirilmesi i¢in teslim edilir.



